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Manter Unidade Organizacional

O objetivo desta funcionalidade, que pertence ao Mddulo de Cadastro, é manter, excluir ou
atualizar uma unidade organizacional. A opcao pode ser acessada via Menu de Sistema, no
caminho: GSAN > Cadastro > Unidade Organizacional > Manter Unidade Organizacional.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro abaixo:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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F Filtrar Unidade Organizacional

Para manter a(s) unidade(s) cranizacienal(is), informe os dados abaixo:

Unidade Organizacional: |:\

Tipo Unidade: |

Nivel Hierarguico: | |

Localidade: I:I @\

Geréncia Regional: | w

Atualizar

Descrigao: |

®) |niciando pelo texto () Contendo o texto

Empresa: |

Unidade Superior: : @)\
Unidade Centralizadora:

Unidade

Repavimentadora:

Unidade de Esgoto? () sim ) Nao ® Todos
Unidade Abre Registrode -, = -
Atendimento? ) sim ) Ndo ® Todos

Unidade Aceita P
Tramitagdo? ) sim ) Nao @ Todos

Meio de Solicitagio |

Padrio: v |

Local de Armazenagem na |
retirada:

Indicador de Uso: () Ative ) Inativo @ Todos
Ordernar Resultado Por:  ®) Descrigdo ) Cédigo

Limpar

Filtrar

Versdo: 3. 171.0.0 |(Batch) 04/02/2023 - 19:26:2%

https://www.gsan.com.br/

Printed on 13/02/2026 07:56



13/02/2026 07:56 3/9 Manter Unidade Organizacional

A unidade organizacional deve ter uma unidade de tramitacao (que é outra unidade organizacional)
associada. Caso esteja preenchido e exista um Registro de Atendimento (RA) de esgoto a ser
tramitado para essa unidade, o sistema ira encaminhar a tramitacao para a unidade associada.
Toda vez que o usuario informar a unidade de tramitacao manualmente, ou ela for tramitada para
uma unidade cujo o final do codigo nao seja 9 (indica que a unidade é operacional), o sistema nao
ird permitir o tramite.

Caso a tramitacao se enquadre no item anterior, o sistema ira ignorar essa regra (ou seja, ainda
que a unidade de tramitacdo cadastrada na unidade de negdcio ndo tenha final de cddigo 9, o
sistema ira permitir a tramitacao).

A tela de filtro acima possibilita racionalizar o processo de consulta dos registros cadastrados

pendentes de atualizacao. Informe os dados que julgar necessarios e clique no botao M. 0
sistema ird para a tela Manter Unidade Organizacional, com a relacao das unidades
pesquisadas, quando o campo (check-box) Atualizar estiver desmarcado, ou quando a quantidade
de registros selecionados na pesquisa for maior do que 1.

O sistema ird, direto, para a tela Atualizar Unidade Organizacional, quando houver a negacao
da condicao relatada acima. Ou seja, quando o campo Atualizar estiver marcado e a quantidade
de registros selecionados for igual a 1.

Apos a realizacao do filtro, o sistema exibe a tela abaixo, contendo todos os registros que
atenderam aos parametros informados.

F Manter Unidade Organizacional 1
Unidades Organizacionais encontradas:
Todos Cédigo Tipo da Unidade Hie:‘;:':l']i - Descrigéo e e
T A
7214 ELOPOLO 5 [N ERE o (o
1000086 GERENCIA 3 i e W fou
1000085 GERENCIA 3. [Ene E Y ey ony
1000074/ UNIDADE ADMINISTRATIVA g EGCSNDEERR S o o
1000075 UNIDADE ADMINISTRATIVA O L R
1000073 UNIDADE ADMINISTRATIVA T e W
361 |UNIDADE ADMINISTRATIVA I et R
5005 |UNIDADE ADMINISTRATIVA T R T
1000088 UNIDADE ADMINISTRATIVA T o s R
Remover | Voltar Filtro | H:?j
12

Versdo: Corretiva (Bateh) 27/11/2017 - 15:57:55
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A
Para imprimir os dados que atenderam aos parametros de pesquisa, basta clicar no botao g que
o relatério serd impresso conforme modelo AQUI. Para atualizar os dados de uma unidade, clique
no link correspondente mo campo Cadigo. Feito isso, o sistema disponibiliza a tela abaixo.
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( Atualizar Unidade Organizacional 1
Para atualizar uma unidade aorganizacional, informe os dados gerais abaixo:
Dados da Unidade Organizacional

Unidade Organizacional: 14799

Tipo da Unidade: * AGENCIA W

Localidade: 147 ACAU

Unidade de Negocio:

Geréncia Regional: GRLI-LITORAL

Descrigao * ACAU

Sigla:

Empresa: * COMPANHIA DE AGUA E ESGOTOS DA PARAIBA

Unidade Superior: ﬂ

COORD. AGENCIAS LOCAIS LITORAL @

Unidade Centralizadora: | V|

Unidade Repavimentadora:

Unidade de Esgoto? * ) &im ® Nao

Unidade Abre Registro de P T S

Atendimento? * ) Sim '@ Néo

Unidade Aceita Tramitacéo? * ) sim @ Nio

Unidade Central Atendimento * ) sim ® Nio

Meio de Solicitacdo Padrdo: * | BALCAOQ v

Ir_;;:;ldgf Armazenagem na | AGUA BRANCA pos

Indicador de Uso: @® Ativo O Inativo

Municipio: ‘:\@l‘—
&
Municipiols): Adicionar

Remover Codigo Descrigdo

* Campos obrigatorios
Voltar | Desfazer | Cancelar Atualizar

Versdeo: 3.171.0.0 (Batch) 01/02/2023 - 19:26:23
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Agora, informe as alteracdes que julgar necessarias e clique no botao M. Para detalhes
sobre o preenchimento dos campos clique AQUI.

Atencao: para a CAGEPA, as telas de filtro e de atualizacao sao visualizadas com o campo Local
de Armazenagem na Retirada. Nele, é possivel informar ou atualizar, de forma nao obrigatoria,
o local de armazenagem na retirada de um hidrometro da unidade organizacional, refletindo em
todas as ordens de servico de substituicao e retirada de hidrémetro, programadas ou nao, no
momento do seu encerramento por conclusao do servico.

Além disso, também para a CAGEPA, o campo Local de Armazenagem na Retirada aparece no
cabecalho do relatério de unidades organizacionais cadastradas.

Tela de Sucesso

[ SuUCcesso ]
./ Unidade Organizacional INTERIOR atualizada com
SUCESSO.
Menu Principal Realizar outra Manutengio de Unidade Organizacional

MODELO DO RELATORIO - Unidades Organizacionais
Cadastradas
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Unidades Organizacionais Cadastradas

PAG 14/14
02/02/2023
11:01:08

Unidade Organizacisnal :

Hivel Hierdrgquieco:

Abre RA? Todos

Descrigio: Localidade: Sigla:

Aceita Tramite? Todos Indicader da Usa: Ativeo

Tips da Unidade: Unidade de Esgoto? Todos

Meio de Sslicitagdo Padrio: Garéncia Regional:

Unidade Repavimentadorsa: Unidade Superior:

Unidade Centralizadora: Empresa:

Local da Armazenagem na Retirads:

cédige |Descrigle Tipe da Unidade: Roeita |Nivel ahre BAT
tramite? |Hierdrquico:

94485 TESTE PEDRO AGENCIA VIRTUAL / EBOT SIM 4 SIM
94489 TEOZ COORDENACRD NAC 5 NAD
18699 TRIUNFO AGENCIA SIM & HAC
11799 UIRRUNA AGENCIA SIM & NAQ
5099 UMBUZEIERD AGENCIA SIM [ SIM
94486 UNIDADE TESTE RMS56606 SUBGERENCIA NAQ 4 HAC
94487 UNIDADE TESTE RMS6606 002 COORDENACARD SIM 5 SIM
13059 VAREZEA AGENCIA SIM [ S5IM
146599 VARZEA NOVA AGENCIA SIM [ SIM
24099 VIEIROPOLIS AGEHNCIA SIM & NAD
230599 VISTR SERRANA AGEHCIA SIM - HACD
10828 VISTORIA ALTO PIRANHAS COORDENACARD SIM 5 SIM

Preenchimento dos campos

Campo

Orientacoes para Preenchimento

Unidade Organizacional

Disponibilizada pelo sistema e nao permite alteragao.

Tipo da Unidade

Campo obrigatorio - Disponibilizada pelo sistema e nao permite
alteracao.

Localidade

Disponibilizada pelo sistema e nao permite alteracao.

Unidade de Negdcio

Disponibilizada pelo sistema e nao permite alteracao.

Geréncia Regional

Disponibilizada pelo sistema e nao permite alteracao.

Descricao Campo obrigatdrio - Atribua uma descricao a unidade.
Sigla Atribua uma sigla a unidade.
Empresa Disponibilizada pelo sistema e nao permite alteracao.

Unidade Superior

Informe o cédigo da unidade superior, ou clique no botao @\
para selecionar a unidade desejada. O nome da unidade sera
exibido no campo ao lado.

Para apagar o conteddo do campo, clique no botdo & ao lado
do campo em exibigao.
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Campo

Orientacoes para Preenchimento

de Esgoto

Unidade de Tramitacao das RA

Informe o cédigo da unidade de tramitagao, ou clique no botao

para selecionar a unidade desejada. O nome da unidade serd
exibido no campo ao lado.

Para apagar o contetdo do campo, clique no botao 4 ao lado
do campo em exibicao.

Unidade Centralizadora

Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.

Unidade Repavimentadora

Selecione uma das opcdes disponibilizadas pelo sistema.

Unidade de Esgoto?

Campo obrigatério - Selecione uma das opcdes: Sim ou Néo.

Unidade Abre Registro de
Atendimento?

Campo obrigatério - Selecione uma das opcdes: Sim ou Nao para
nao permitir a unidade abrir RA.

Unidade Aceita Tramitacao?

Campo obrigatdrio - Selecione uma das opgdes: Sim ou Nao.

Unidade Central de
Atendimento?

Campo obrigatdrio - Selecione uma das opgdes: Sim ou Nao.

Meio de Solicitacao Padrao

Campo obrigatdrio - Selecione uma das opcdes disponibilizadas
pelo sistema.

Local de Armazenagem na
retirada

Selecione o local de armazenagem na retirada, das opc¢oes
disponibilizadas pelo sistema.

Indicador de Uso

Selecione uma das opcdes Ativo ou Inativo.

Municipio

Informe o cédigo do municipio, ou clique no botao @’\ link
Pesquisar Municipio, para selecionar municipio desejado. O
nome do municipio sera exibido no campo ao lado.

Para apagar o conteldo do campo, clique no botdo @ ao lado
do campo em exibicao.
Pode ser adicionado varios municipios a lista, basta clicar no

botdo Adicionar

Para remover um municipio, clique no botao @ doitem
correspondente.

Funcionalidade dos Botoes

Botao

Descricao da Funcionalidade

Filtrar

Ao clicar neste botao, o sistema comanda a execucao do filtro, com base nos
parametros informados.

ﬁl Ao clicar neste botao, o sistema permite consultar um dado no banco de dados.

@ Ao clicar neste botao, o sistema permite apagar o conteddo do campo em exibicao.

Adicionar | |Ao clicar neste botao, o sistema permite adicionar municipio em uma lista.

Valtar FiItrc:-| Ao clicar neste botao, o sistema retorna a tela de filtro.

Vaoltar

Ao clicar neste botdo, o sistema retorna a tela anterior.

(X ] Ao clicar neste botdo, o sistema permite remover um municipio da lista cadastrada.

Limpar

Ao clicar neste botdo, o sistema permite limpar o contedido dos campos da tela.

Desfazer

Ao clicar neste botdo, o sistema desfaz o Ultimo procedimento realizado.
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Botao Descricao da Funcionalidade
Cancelar  |Ao clicar neste botdo, o sistema cancela a operacdo e retorna a tela principal.

j Ao clicar neste botao, o sistema gera o relatdério Unidades Organizacionais Cadastradas.

Atualizar | Ao clicar neste bot&o, o sistema comanda a atualizaco dos dados na base de dados.

Referéencias

Inserir Unidade Organizacional

Manter Unidade Organizacional
Termos Principais

Unidade de Negdcio

Registro de Atendimento

Clique aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN

From:
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